2013级研究生新生报到转单

学院：                 学号：              姓名：               
	办理顺序
	负责部门
	办理事项及地点
	签字盖章处

	1
	各学院
报到处
	1．交验录取通知书及身份证原件，提交身份证复印件一份。

2．领取《新生报到转单》。

3．已于8月15日前通过银行汇款成功的新生，领取学费收据。领取学费收据后，直接办理第3项。
地点：综合科研楼一层大厅（A厅、B厅）
	录取学院在此盖章或签字

	2
	财务处
	未于8月15日前通过银行汇款成功的新生到财务处交纳学费，领取学费收据。
地点：综合科研楼一层大厅（B厅）
	财务处在此盖章或签字

	领取学费收据后，方可办理以下报到手续。

	3
	各学院
报到处
	1．应届本科毕业生需交验毕业证、应届硕士毕业生交验学位证；接转工资关系；接转党员关系。

2．领取校园一卡通。
3．领取新生有关录取表格（一周内自行交回学院）。团的关系一周后，由各支部统一收齐后交团委。
地点：综合科研楼一层大厅（A厅、B厅）
	录取学院在此盖章或签字

	4
此项无先后顺序要求。
	校医院
	全体新生办理检疫手续，交纳检疫费及疫苗费。
地点：综合科研楼一层大厅（C厅）
	校医院在此盖章或签字

	
	保卫处
	1．办理户口转接关系：交户口迁移证或常住人口登记卡、录取通知书复印件。
2．交一寸身份证件照一张，并在背面用圆珠笔写明姓名和录取学院。
注：北京生源不需办理。

地点：综合科研楼一层大厅（C厅）
	保卫处在此盖章或签字

	
	卡务中心
	校园一卡通上没有照片的新生，需到此拍照并打印照片。（校园一卡通在各学院报到处领取）
地点：综合科研楼一层大厅大厅（D厅）
	卡务中心在此盖章或签字

	5
	学生公寓管理服务中心
	1．领取住宿卡、床头卡、手册、住宿协议书；

2．到本人所分配的宿舍楼值班室领取宿舍钥匙；

3．新生自行购买卧具。
地点：综合科研楼一层大厅（C厅）
	学生公寓管理服务中心在此盖章或签字

	以上相关手续办理完毕后，将本转单交回各学院报到处，新生报到结束。


