
2020年专业学位研究生培养改革专项
（联合培养基地）经费报销说明

根据《关于开展专业学位研究生联合培养基地建设工作的通知》（法大研字〔2020〕9号）的规定和学校科研项目经费报销的相关实际，制定本说明。
一、2020年专业学位研究生培养改革专项（联合培养基地）项目经费下拨到各学院，由学院审核报销。
二、报销经费主要项目为：图书资料费、印刷费、办公费（包含办公文具、耗材、打印复印费）、差旅费、交通费、人员劳务及邮电费。 
三、图书资料费不能超过项目经费的10%，可报销与所资助项目研究相关的专业书籍，并附购书明细单(盖与发票相同的公章，发票金额小于1000元)，发票需开“图书”或者“资料费”。
四、印刷费不能超过项目经费的2%。印刷必须从校招标办公布的印刷服务使用入围定点供应商（北京工商事务印刷有限公司、廊坊市佳艺印务有限公司）中选择。
五、办公费不能超过项目经费的8%，包括办公用品、耗材（硬盘、优盘等单价小于1000元）、打印复印费等。发票不能笼统写“办公用品”，应附由税务系统打印的明细清单，或直接在发票上写明具体物品名称。打印复印资料可开“打印费”或“复印费”。打印复印费需付具体材料名称、数量、金额等明细单，该明细目前可以用A4纸表格形式体现，但需加盖与发票一致的发票专用章。
六、差旅费不能超过项目经费的10%，只报销和项目相关的调研、考察开支，不能使用其他票据代替。差旅费按照学校2020年4月18日发布的“中国政法大学差旅费管理办法”规定标准执行。报销需要提供往返票据及注明住宿天数、人数（或房间数）、单价等基本信息的住宿费发票以及差旅审批表、邀请函等。
七、交通费不能超过项目经费的12%，包括市内出租车票（车票不能为同一辆车）、网约车发票（单张票据小于1000元）需附用车行程单（行程若是医院、药店、旅游景点、娱乐场所的均不能报销）、过桥过路费、公交充值发票（每次不超过500元）。 
八、人员劳务包括校内工薪人员劳务、劳务费、咨询费。其中：校内工薪人员劳务（仅指校内人员咨询费、评审费）不能超过项目经费的10%；劳务费（仅指发放校外人员或学生）不能超过项目经费的25%；咨询费（仅指发放校外人员）不能超过项目经费的20%。原则上不得给项目负责人发放劳务费、咨询费等。
[bookmark: _GoBack]九、邮电费（仅指快递费）不能超过项目经费的3%，快递费票据大于等于100元的，需提供快递明细单。
十、可报销项目中，除人员劳务报酬比例不能超过规定比例外，其他项目可自行上下小幅浮动
十一、报销票据注意事项：所有报销票据必须为正规机打发票。发票单位名称为中国政法大学，发票需有税号（中国政法大学税号：12100000400001117G）。单张发票金额小于2000元，多张发票不能连号、跳号。若单笔费用大于等于2000元需对公转账或公务卡支付。所有发票请平铺粘贴在A4纸上，发票之间请勿遮盖。当年开具的票据只能在当年报销，过期作废。
十二、项目组应本着厉行节约、合理使用的原则，确保经费用于联合培养基地建设；其他报销事项应符合学校相关管理规定。研究生院将根据学校财务处经费报销新规定适时调整完善本说明。
十三、项目经费请于2020年9月底执行75%，11月20日之前执行完毕。在规定时间未执行完的经费将予以收回统筹使用,不再返还。










