附件二：       考  试  须  知

1、考试时间为上午9:00—11:00
2、请监考老师将试题及答题纸在考试开始前发给考生。答题纸每人4张，不够时写在答题纸背面。
3、考试开始前，请主监考提醒考生将与考试有关的物品放置窗台或者教室前端，手机等通讯工具一律关机，清理考生座位抽屉里面的物品，并将考生证件（学生证或身份证）放在座位右上角。
4、考试开始后，监考老师应马上检查考生证件，核对考生身份。发现考生有替考嫌疑时，应马上通知培养办公室工作人员。

5、请监考老师监督考生填写《考生签到表》，禁止考生代替他人签到。
6、请监考老师在考试结束时填写《考场情况记录表》。出现考生违反考场纪律的行为，监考老师应详细记载违纪行为，有相关违纪证据的材料（书籍、纸条等）随考场情况记录表一同交给培养办公室工作人员。
7、考试结束后，请监考老师将答题纸装入信封，并将答题纸及试题交到考务办公室。
